MMHHUCTEPCTBO OBPASOBAHUA M HAVKH APXAHI'EJIbCKOH OBJIACTH

I'ocyaapcTBeHHOe ABTOHOMHOE 00pa3oBaTe/IbHOE yUpek/IeHne
JAOIOJHATEILHOr0 NpodhecCHOHATLHOT0 00pa3oBaHHs
«ApXaHrebCcKuii 06,12CTHOM HHCTHTYT OTKPBITOr0 00pa3oBaHHs»
(AO H00)

NPUKA3

« /23 »aprycra2018r., Ne £33 /01-03

r. ApXaHreibeK

06 ytBepkaeHnu MHCTpYKLUMY 110 paboTe

¢ oOpalleHHsIMH TpaXkaaH B FOCY 1apCTBEHHOM
ABTOHOMHOM 00pa30BaTEeIbHOM YUpeKAECHUH
JOTIOTHUTEIBHOTO MPO(hEeCCHOHATIBHOIO
00pa3oBaHUs «ApXaHTelIbCKUH 00/1acTHOM
HHCTHTYT OTKPBITOTO 00pa3s0BaHUs»

B HOBOM pelaKLuu

B mensx opraHuM3aumy paboThl ¢ OOpallleHHAMH IPaKIaH B COOTBETCTBHH
¢ ®enepansabiM 3akoHOM 0T 02 Mas 2006 r. Ne 59-®3 «O mopsake pacCMOTPEHHS
obparmmennii rpaxaad Poccuiickoit denepaluu» 1 3aKOHOM ApPXaHIENbCKOH 0b1acTy
or 15 maprta 2012 roma Ne 436-29-O3 «O IONONHUTENBHBIX TAPAHTHIX peanu3aliu
npaBa rpakaad Ha oOpamieHre B ApXaHrenbCKon obnacTu»

INPUKA3BIBAIO:

1. VrBepauts mnpunaraeMyro MHCTpYKIMIO 10 paboTe ¢ OOpaleHusMu
TpaKJaH B TOCYIapCTBEHHOM AaBTOHOMHOM OOpa3’OBaTelbHOM  y4pExXACHUU
IOTIONHATENBHOTO NPOodecCHOHATBHOr0 00pa3oBaHHs «ApPXaHIeIbCKHH 00IacTHON
HHCTUTYT OTKPBITOTO 00pa30BaHus» B HOBOH PENaKIIMH.

2. UHCcTpyKIMio 1o paboTe ¢ oOpallleHMsMH TIpaXk[JaH B TOCYJapCTBEHHOM
aBTOHOMHOM 00pa30BaTeIbHOM YUPEKIESHHHU JONOJIHHTENBHOrO IPOPECCHOHATBHOTO
o6pazoBaHus «ApPXaHIelbCKUM OOIacTHOM HMHCTUTYT OTKPBITOro 0Opa3oBaHUS»,
yrBepxkaeHny0 npukazom AO MOO or 27 cenrsabps 2016 roma Ne 657/01-03,
CUUTaTh YTPATUBIIECH CHILY.

3. Hacrosimuii pyKa3 BCTYIIAET B CHILY CO JHSI €T0 MOITMCaHHS.

C.M. KoBaJieB




VTBEPX/IEHA
nprikazom AO UOO
OT « /9 » 44/ e 2018 1. Ne £ 73 /01-03

UHCTPYKIOHUA
1o padore ¢ oOpalIeHHAMH I'PANKIAH
B roCyJapCcTBEHHOM AaBTOHOMHOM 00pa30BaTeIbHOM YUYpexKIeHHH
JOMOJHUTEIbHOT0 NPogecCHOHAIBHOr0 00pa3oBaHMs
«ApXaHTe/IbCKHH 00/1aCTHOH HHCTHTYT OTKPLITOro 00pa3oBaHHsA»

1. O0umue moJ0KeHus

1.1. Hacrossmas HWeCcTpykuuss no pabore ¢ OOpalleHUsAMH TCpaxkJaH
B TOCYIapCTBEHHOM aBTOHOMHOM 00pa30BaTelbHOM YUPEHKICHHUH NOIOIHHUTEIbHOIO
npohecCHOHATbHOTO  00pa3oBaHUsl  «ApXaHTeIbCKHH  OOIAaCTHOM  MHCTUTYT
OTKpBITOro OOpasoBanus» (nanee — MHcTpyknus) paspaboTaHa B COOTBETCTBHH
¢ ®enepanbHbIM 3akoHOM OT 02 Mas 2006 rona Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTPEHHUs
obparennii rpaxaad Poccuiickoit @enepanyny» U 3aKOHOM ApXaHTeIbCKOM 00J1acTh
ot 15 mapra 2012 roma Ne 436-29-03 «O qOMOTHUTENBHBIX TApaHTHUIX peaH3aluy
mpaBa rpakJaH Ha oOpallleHHe B ApXaHIelbCKOH obinacTu» M OIpeJelseT IpaBuila
npHeMa, pPerucTpalidi, pacCMOTPEHHsI W XpaHeHHs OOpallleHWid rpaxzias,
00BEIMHEHUM TrpakJaH, B TOM YHCIE IOpPUAMYECKHMX UL (manee — oOpalleHus
rpakaaH), KOHTPOJIA 3a COOI0IeHHeM MOPsIKa pacCCMOTPEHMsI 0OpallleH|H rpax/iaH,
aHallk3a COCTOSIHMS  paboTel ¢ OOpallleHMsAMH  TpakJaH, OpraHH3alHiH
M OCYIISCTBJICHHS JIMYHOTO IIpHEMa TIpaxJaH B TIOCYJapCTBEHHOM aBTOHOMHOM
00pa3oBaTeIbHOM YUPEKIECHHH JOTIOIHUTEIBHOTO NMPo(hecCHOHAIBHOr0 00pa3oBaHus
«ApxaHrenbckuid 001acTHONH MHCTUTYT OTKpBITOro oopazosanus» (nanee — AO MOO,
HHCTHUTYT).

1.2. PaccmoTpenne oOpallleHMH TrpaxiaH OCYIIECTBIsieTCs  OecIuiaTHO
Y OCHOBBIBAETCs Ha MPUHIMIIAX ITIACHOCTH U OTKPBITOCTH.

1.3. Cornacuao ®enepansHOMY 3akoHY «O IOpsAKe pacCMOTpEeHHs O0palieHuH
rpaknad  Poccuiickod @enepaiuuy pacCMOTPEHHUIO MOJUIEKaT HAlpaBJICHHBIE
B IUCbMEHHOM (opMe Wi B (OpPME 3JIEKTPOHHOrO AOKYMEHTa IPEeAIOKEHHS,
3adBlICHHs M JKalo0bl, a Tak)Ke YCTHbIE M IIMCbMEHHBIE OOpalleHHs TIpakIaH,
IpeICTABIEHHbIE HAa TUYHOM IIPUEME.

1.4. Hapsiny c¢ mnopsakoM mnogadyd oOOpallleHHH TIpaknaH, yCTaHOBIIEHHBIM
QenepaneHbiM  3akoHOM «O  mOpsigKe pacCMOTpeHHs oOpallleHHH rpaxaaH
Poccuiickoit ®@epepaumm», obpamenue B AO HMOO nepenaercs TenerpaMmoi,
[OCpencTBOM Telne(OHHOH WM (DAaKCUMHUIBHOM CBSI3M H BO BPEMS TNPOBEICHHA
IyOTUYHBIX MEPOTIPHSATHH.

1.5. Madopmarms o6 agpece U COpaBOYHBIX TeneoOHAX MHCTHTYTA, MOPSIKE
U CpOKaX paccMOTpeHHsi oOpamieHuil rpaknaH, MecTe W BPEMEHH JIMYHOTO IpHeMa
rpakiad PeKTOpOM MIIM NPOPEKTOpaMM HHCTHUTYTa pa3Melaercs Ha OQHIIHaIbHOM
calite B cetd MaTepHET ¥ HAa MHDOPMALIMOHHBIX CTEHAAX WHCTHTYTA.



1.6. PexTOp, MNPOPEKTOPbI, PYKOBOIWTENH CTPYKTYPHBIX IIOApa3fIelieHHi
HHCTHTYTa (Jajee — MOJDKHOCTHBIE JIMIIAa) HECYT IEPCOHAIIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD
3a 0OBEKTHUBHOE M BCECTOPOHHEE PacCMOTpPEHME, COONIOJACHHE CPOKOB W MOps/AKa
paccMOTpeHHs 0Opallle i IPaX/IaH.

1.7. IIpu paccMoTpeHHr OOpAIIEeHHs He JOITyCKaeTCs pasrylalleHie CBeICHUH,
colepKalluXcs B OOpallleHHH, a TaKXKe CBEJICHHH, KacalOIMXCs 9JacTHOM JKHU3HH
rpaxknaHvHa, Oe3 ero cornacus. He sBisercs pasriiallieHHEM CBEJICHUH,
ColepXKalMXcs B  OOpAlleHWW, HANpaBleHHe [HCBMEHHOro  OOpalleHHs
B rOCYJapPCTBEHHBIM OpraH, OopraH MECTHOIO CaMOYIPaBJICHUS WIH JOJDKHOCTHOMY
NIy, B KOMIETEHIMIO KOTOPBIX BXOIUT pPElIEHHE IIOCTABJEHHBIX B OOpaIleHHH
BOMPOCOB.

1.8. BanpemiaeTcsi mpecieoBaHHe IpaXkJIaHMHA B CBS3M C €ro oOpaleHHeM
BAO HOO wid K [JOIDKHOCTHOMY JIMLy ¢ KPHTHKOH JEATEIBbHOCTH HHCTUTYTa
WM JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, JTMOO B LeNsX BOCCTAHOBJICHMS WIIMA 3aIlMTHl CBOUX IIpaB,
cB00OOJ M 3aKOHHBIX WHTEpPECOB, TUOO Mpas, cBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPYIHX
JIHIL.

I1. lIpuem, perucTpanus 4 y4er
NMUCbMEHHBIX 00pamieHHH rpaxian

2.1. Opranuzanusi paboTel MO IPHEMY, PETMCTPAllMH M Y4ETy IHCBMEHHBIX
ofbpalienuii rpaxiad, oOpalieH|H, MOCTYMBIIMX B (JOpME SIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa
Wi 10 (HaKCHMWIBHOM CBSI3H, OCYLIECTBIISIETCS BEAYIIHM  CICLHAAIHUCTOM
0 JOKYMEHTAIMOHHOMY ¥ HH()OPMAIMOHHOMY OOecledeHMIo pekTopara (maiee —
OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy ¢ 0OpaIleHUsIMH IPaXK/IaH).

2.2.1lepen  BCKpBHITHEM KOHBEPTOB, OaHIEpoNiedd, JAPYTHX IOYTOBBIX
OTIpaBleHui (nanee — KOHBEPTHI) OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ oOpalleHHIMH
rpakiaH IPOBEPSETCs MPaBUIBHOCTh MX ajpecoBaHua. OmmboyHO (He Mo anpecy)
[PHC/IaHHBIE KOHBEPTHl BO3BpAIAIOTCS HAa  OTAE/IEHHE IIOYTOBOHM  CBA3M
HEBCKPBITBIMH.

2.3.Bce xouBeptel, mnoctymuBume B aapec AO HMOO, mnomrexar
00s13aTETbHOMY BCKPBITHIO M IPEBAPUTEIIEHOMY IIPOCMOTDY .

2.4. B cayuae oOHapyKeHHUsl IPH BCKPHITHH KOHBEPTA OTCYTCTBHUS B KOHBEpPTE
o0pallleHus] WM HeJOCTaul YIOMSAHYTHIX IPaXIaHHHOM HMITH COJEPIKAIINXCS B OIUCH
JOKYMEHTOB COCTaBJIETCA aKT.

AKT coOCTaBIsieTc B JIBYX OK3EMIUIApax M IOANMCHIBAETCA JIBYMs
JOJDKHOCTHBIMH JIMI[aMH MHCTHTYTa W OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ oOpalleHUsIMH
rpaxnad. ['paknaHHHY HalpaBiseTcs OTBET C IMPHIIOKEHHBIM 3K3EMIUIIPOM aKTa,
BTOPO#i SK3EMIUIAP aKTa MPUOOIIaeTCs K MOyYEHHBIM JOKYMEHTaM.

2.5. KonBepT XpaHHTCA BMecTe ¢ oOOpallleHHeM H YHHYTOXKAeTCA MOocie
HCTEUEHHs CpOKa XpaHeHH!s o0palleHusl.

2.6. Bee obpamienus rpakmas, nocrynatomue B aapec AO MOO, nommexar
00s13aTeILHON PETUCTpallik B JKypHalle ydeTra oOpalleHui rpaxiaaH, 00beInHEeHHH
rpakaaH, B TOM 4HC/IE IOPHIMYECKMX JTHI[ (fajiee — XKypHajl ydera oOpalleHwi)
B TeUEHHE TPEX JHEM ¢ MOMeHTa mocTymienus. Obpasen KypHaia ydera oOpaleHui
npezcTaBieH B npuiioskeHuH Ne 1 k HacTosmed MACTpyKIHH.
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B ciydae mocryruieHHs oOOpallieHWs B BBIXOIHbBIE HJIM TNpa3sqHUYHBIC THH
pEerucTpaus [POM3BOJUTCA B TEeYEHHWE TpeX pabouyux [JHEH, ClIeIyrouX
3a BBIXOJHBIMU U NIPa3AHUYHBIMHU JHSIMH.,

2.7. OCHOBHBIMHM CBEJEHHAMH 00 OOpaleHHH, MMOIISKAIUMHI 00s3aTeIbHOMY
y4YeTy B JKypHaJle y4eTa OOpallleHUH, ABJISAIOTCS:

PErucTpaliMOHHbIA HOMED, JaTa;

3asiBUTENb;

KpaTKOe CojeprkaHue ([0 KOIUYECTBY BOIIPOCOB);

NOpYYEHHE;

OTBETCTBEHHBIE UCIIOJIHUTEIIH;

IUTAHOBAS 1aTa UCTIOTHEHHS;

perucTpaloOHHbIA HOMEP, aTa OTBETHOI'O TUCHMA,;

JlaTa HalpaBlIEHUs OTBETA.

2.8. CBeJieHNs O KPaTKOM COJEp)KaHWH CyTH OOpalleHHs, BHECEHHbIE B rpady
«Kpatkoe comepkanue (10 KOJIMYECTBY BOINPOCOB)», JOJDKHBI OBITh KOHKPETHBIMU
H HOCHTh HH(OPMATHBHBIA XapaKTep.

2.9.Tlpu peructpanuyd oOpalleHHs Ha JIMLEBOH CTOPOHE IIEPBOrO JIMCTa
B IPABOM HI)KHEM YTy Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTE IMPOCTAaBIIAETCS IITaMII,
B KOTOPOM YKa3bIBAeTCs JaTa PerucTpalliy 0OpalleH s H PErHCTPaMOHHBIA HOMED.

2.10. IToBTOpHBIE OOpallleHUss PErHCTPUPYIOTCS TaK JK€, KaK H IIepBHYHBIC.
[lpu 3ToM B JKypHaje ydyera OOpamleHHH NpOCTaBIAETCS OTMETKa "MOBTOpHOE"
C yKa3aHHeM PETMCTPALMOHHOTO HOMEpa MpeabIAyIero 00pamieHus.

ITOBTOPHBIM CUMTaeTcs oOpalieHHe, MOCTYNHMBIIEE OT OJHOrO U TOTO Xe
3asBUTENS IO OJHOMY M TOMY JK€ BOIIPOCY, €CIH CO BPEMEHH II0[a4Yd IIEPBOrO
oOpallleHHs] HMCTEK YCTAHOBIICHHBIH 3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoi @exepauuu
CPOK PacCMOTpPEHHS HIIH 3asBUTEIb HE YIOBIIETBOPEH JaHHBIM €My OTBETOM.

OOpalteHust OTHOTO U TOTO K€ 3asBUTENs [0 PasHbIM BOIPOCAM IIOBTOPHBIMH
HE SIBJISTFOTCA.

2.11. IluceMenHOe obpallieHHe, B KOTOPOM He yKa3aHbl (GaMUIus rpakIaHuHa,
HaIpaBUBILErO OOpalieHUe, MOYTOBbIN apec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITH HAIIPaBJIeH
oTBeT (marmee — aHOHWUMHOE OOpalleHHe), PErHCTPUpYeTCs B JKypHalle ydera
oOpamenuii B o0lIeM TMOpsiake ¢ MOMeTKoH "AHoHMMHOe" B rpade "3assurens”.
OtBet Ha Takoe oOpalleHHe He JaeTCs.

2.12. ObpaiieHus, TEKCT KOTOPBIX HE MOIAETCs IPOYTEHUIO, PETHCTPHPYIOTCA
B TOpsAAKe, MNpeayCMOTpeHHOM Hactosmed WHcrpykumeil. Ilpuw stom B rpade
"Kpatkoe comepkanue" fenaeTcs 3aIuch O TOM, 9TO TEKCT B 00pallleHuH IrpakjaHuHa
HE MOAJAETCS NPOYTEHHIO, O YEM B TEUYCHHE CEeMH MHEH CO OHS pPErucTpalyy
obpaieHuist coo0Iiaercss TIpaKOaHWHY, HanpaBHBIIEMY oOpallieHHe, €clii €ro
(haMUITHA U TTOYTOBBIH aJpec MOANA0TCS POUYTEHHIO.

2.13.Ilpu HampaBlIeHWH IHCBMEHHOTO OOpallleHHs, a TaKXKe B TepHo] ero
pPacCMOTpPEHHS UHCTUTYTOM I'pakiaHe UMEIOT [IPaBo:

1) moIy4aTh y OTBETCTBEHHOTO 32 paboTy ¢ oOpallleHHs MM I'PaKIaH B YCTHOH
(B TOM YHcre no TenedoHy) WM 3JIeKTPOHHON (HOpME O PEerdcTpalMH IMHCEMEHHOIO
oOpalleHus, a TAKKe O CPOKaX ero pacCMOTPEHHUS;

2) obpauatbest ¢ Mpock00i O MPeNoCTaBIEHWH OTBETa NMOMHMO NMHUCBMEHHOH
dbopmel B ycTHOM (opMme (B ToM uHciie mo TenedoHy) unu depes cetb MuTepHeT
(TmocpencTBOM 3IEKTPOHHON OYTHI MITH Yepe3 caliT B cetu MHTepHeT).
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2.14.Tlo mpockbe rpakiaHWHAa OTBETCTBEHHBIH 3a paboTy ¢ OOpalleHUsIMH
rpaKIaH, TNpPHMHSBIIMM MUCbMEHHOe oOpamieHde, 00s3aH YIOCTOBEPHTh CBOCH
MOJIIMCHIO HA BTOPOM IIPEACTABICHHOM FPaXIaHHMHOM 3K3€MIUIApe MHUCBMEHHOIO
ob6pamienus (GakT npreMa IMUCBMEHHOro OOpalleHHs ¢ yKa3aHHEeM JaThl €ro NpHueMa,
3aHUMaeMOoil JO/DKHOCTH, GaMHIMKA M WHHULHAJIOB JIMIA, MPHHSBIIETO MUCBMEHHOE
oOparieHue.

2.15. Ecny rpak/IaHiH IPUIOXNKMIT K ITHCbMEHHOMY OOpAINeHUIO WM Tepean
TIPH PACCMOTPEHHY THCEMEHHOTO OOpaleH s WK 0OpaIleHus], yKa3aHHOIO B ITHKTE
1.4 macrosimeil MHCTpyKUMH, MOITAHHUKY JOKYMEHTOB JIMOO KOTMHH OKYMEHTOB,
KOTOpBble MMEIOT JIsl HEro LEHHOCTh H (HJIM) HeoOXOMMMbI eMy M AalbHeHIIeH
3alllUTHl CBOMX IIpaB, ¥ HACTAMBAeT HAa BO3BPAIIEHHHM €My YKa3aHHBIX IOKYMEHTOB
(KOTIHMii JOKYMEHTOB), TO OHH JIOJDKHBI OBITh BO3BPAILCHBI IPaXKIaHUHY .

B 9TOM cioydyae HMHCTHTYT BIIpaBe H3TOTOBHTh K OCTaBHTh B CBOEM
PacCIoOpsDKEHUH KOTIMH BO3BPAllaéMBbIX TOKYMEHTOB.

I11. PaccMoTpenue o0palieHH rpaxias

3.1. ITuceMenHOe oOpaieHue, IMOCTYNHBINEE B HMHCTUTYT, paccMaTpUBacTCs
B Tedenue 30 KaJeHAapHbIX JHEH CO IHS €r0 PErucCTpalvy.

3.2.Eciii  yCTAaHOBIIEHHBI CPOK paccMOTpeHHsi OOpalleHHsi HCTEeKaeT
B BBIXOJHOM HIIA TIPa3THWYHBIA [IeHb, [OCIECIHHM IHEM PacCMOTPEHHS CUHUTACTCH
IpeIecTBYIONMH pabounii JeHb Iepe/l BBIXOAHBIM WITH MPa3IHAYHBIM JTHEM.

3.3. O6paiienus, TIOCTyIHBLIAE C TIOMETKOH O CPOUHOCTH JOCTaBKH "BPYYHTH
HeMeUIeHHO" WiTH ""CpodHO", paccMaTpUBalOTCA B YCTaHOBIEHHOM MOPSIKE.

3.4. Cpok paccMOTpeHHsI 0OpaleHus, IOCTYIMBIIEr0 B XO/Ie JIMYHOTO NpreMa
rpakIaHiHa, HCYHUCIIAETCA C JaThl IpHeMa IpaKIaHuHA.

3.5. OGpareHusi, pacCMOTPEHHBIE PEKTOPOM, MEPEAAIOTCS MPOPEKTOpaM HIH
PYKOBOJUTEIISAM CTPYKTYPHBIX HOJPa3/ie/IeHH HHCTUTYTA JUIsl PACCMOTPEHHMS.

3.6.Tlepenaua  OCyIIECTBIsieTCS ~ depe3  OTBETCTBEHHOro 3a  paboty
¢ 0OpallleHHsIMH TPaXKAaH He MO3IHee ABYX JHEH CO JIHs PErHCTpalii 00paIieHus.

3.7.B cmydasx, Kkorma oOpallleHHE HampaBlIseTcs I pPacCMOTpPeHUs
HECKOJIbKMM  JIOJDKHOCTHBIM JIMI[AM, OTBETCTBEHHBIM HMCIIOJIHHUTENIEM SBIISAETCS
NOIDKHOCTHOE JIMIO, YKa3aHHOE B PE3OJIIOIMH IEpBBIM (Aanee — OTBETCTBEHHBIH
HCIIOJTHUTED ).

OTBETCTBEHHBIM MCIOJIHHUTENL OCYIIECTBIAET CcOOp COOTBETCTBYIOILEH
uH(GOpPMALMM OT COUCIIOJHUTENEH 1o OOpalleHWIO Ui MOATOTOBKMA OTBETA
Ha oOpaIlieHue.

COHCIIONTHUTETH B TEYEHHE IIEpBOM IIOJIOBHHBI CPOKa, OTBEIEHHOIO
Ha MOArOTOBKY IHCHbMEHHOTO OTBETa 3asgBHTENIO, IPEACTABISIOT OTBETCTBEHHOMY
HCIIOJMHHUTCIIO TMPESAJIOKEeHHA JUJIA BKIIIOYCHHsS B TIPOEKT OTBETA 3adBHUTEIIO
I COO0IIAarT 00 OTCYTCTBUM YKa3aHHBIX MPEJIOKEHUH.

OTBETCTBEHHOCTh 33 KA4YeCTBEHHOE M CBOEBPEMEHHOE pPacCMOTPEHHE
obpaleHuss HECYT BCE COMCIIOTHUTENH, YKa3aHHbIE B PE3OIIIOLIHH.

3.8. PesynbraramMu paccMOTpeHHs OOpallleHuii TrpaxknaH, B TOM YHCJIE
OJTyYEHHBIX B XOJie JTMYHOTO IIpHeMa rpakKaaH, SABJISIOTC:
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MUCHMEHHBI MM HamnpaBieHHBIH B (opMe IEKTPOHHOTO NOKYMEHTa MO0
YCTHBIM, [JAHHBIH Ha JIAYHOM IIpHEME OTBET TPAKIAAHMHY IO CYIIECTBY
BCEX MOCTaBICHHBIX BOIIPOCOB;

MHCHMEHHOE WM HalpaBleHHOE B (opMe 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa JIH6o
YCTHOE, JaHHOE Ha IMYHOM IIPHEME IPaKIaHHHY YBEIOMIICHHUE:

O HampaBlIeHWH OOpalleHus: B [OpPyrHe OpraHbl WA ;:[onxcﬂocmomy TTULLY
110 KOMIIETEHIIHH;

0 NpuoGIeHHH 00pallleHus K paHee NOCTyMHBIIEMY OOpaIeHHIO;

0 HEBO3MOJKHOCTH PacCMOTPEHHS €ro 0OpalleHus,;

O TIPEKPAIEHHH TTEPETIACKH.

3.9. ITuceMenHOe OOpaleHue, coAepXKalllee BOIPOCHL, PEIIeHHE KOTOPBIX
He BXoguT B KommnereHuuo AO MOO, HampapiseTcss B COOTBETCTBYIOIIHMH OpraH
WM COOTBETCTBYIOIIEMY AOJDKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHIMIO KOTOPBIX BXOIHT
pelleHre BOIMPOCOB, MOCTABIEHHBIX B OOpallleHHH, ¢ YBEIOMJICHHEM TIpaK[IaHHHA,
HaNpaBHBILEro obpallieHHe, O Iepeafpecalu OoOpalieHHss B TEYEHHE CEMH [HEH
CO JIHS pEerucTpaliy oOpalleHHs.

3.10. Ilo ofpameHusM rpakaaH, IPHHATBIM K PAacCCMOTPEHHIO, MCIOTHUTEINb
B Cilydae HeoOXOIMMOCTH 3alpalidBaeT, B TOM YHCIE B 3JIEKTPOHHOH Qopme,
HEOOXOMHUMBIE UIA PAcCMOTPEHMsA OOpalleHHss JOKYMEHTBI W MaTepHaibl
y TpaXIaHKvHa, IPOBOOWT MNPOBEPKY [0 YKa3aHHBIM B oOpameHud Gakram,
TIPH HEOOXOJMMOCTH  JIAYHO BCTPEYaercss C TPaXNaHHHOM, HAaIPaBHUBIIHM
oOpaileHue.

ITo pesyapTaTaM NPOBEPKH UCIOJIHUTENIEM COCTABIIETCH 3aKIFOYEHHE
0 pe3yJbTaraXx MPOBEJCHHON NPOBEPKH C M3JIOKEHHEM BBIABIIEHHBIX HapyIIEHHH
(WTH  OTCYTCTBHEM TAaKOBBIX), BBIBOJAOB M INPENIOKEHHHA 33 MOOIHUCHIO
OTBETCTBEHHOTO, KOMY IIOPYYEHO PacCMOTpeHHe 0OpallieHHsl.

3aKoYeHHe HE COCTaBeTCs B Cilydae, €ClIH TIpaXIaHWH oOpaTwics
C 3asBJIEHHEM O IpeKpalleHHH PaccCMOTPEHUA 0OpalleHus.

3.11.1Ipp  TOCTYIUIECHHHM B  YCTAHOBJIEHHOM  I[OpAAKE  3ampoca
U3 TOCY1apCTBEHHOI'O oprasa, opraHa MECTHOI'0 camMOyIpaBlICHUA
WM OT JO/DKHOCTHOIO JIHIa, paccMarpuBarommx odOpamenue, AO MOO B TeuyeHue
15 KaneHmapHBIX [JHEM MpeiCTaBisfeT JOKYMEHThHI U MaTepHalbl, HEOOXOIMMBbIE
IUISL PACCMOTpPEHHSI OOpallleHuUs.

3.12. B MCKIIOUHMTENBHBIX CIy4dasx PpEeKTOp MM JIMla, 3aMEelIarllue €ro
B YCTAQHOBJICHHOM TIOPSAIKE, BIpaBe IPOUIMTh CPOK PacCMOTPEHHs OOpalleHus
He Oonee ueM Ha 30 KaleHOapHBIX [HEH, YBEAOMHB O IPOJIEHMH CPOKa €ro
paccMOTpeHHUs IpaXk/laHWHA, HallpaBHUBILEro oOpalleHue.

Jlng mpoaneHWs CpoKa  pacCMOTpeHHs OOpalleHWs  OTBETCTBEHHBIN
UCTIOJTHUTEh He TMO3/Hee Tpex [JHeH OO0 HCTeYeHHsT YCTAHOBJIGHHOTO CpOKa
MpeCTaBifgeT JOKIanHyI0 Ha UMs pekTopa ¢ uHdopManueil o mponenanHoii pabore,
NPUUMHAX NPOJIEHHS KOHKPETHBIX MEPONPHATHI U CpOKax, HEeOOXOMUMBIX
JUTS 3aBepIIeHHs pacCCMOTPEeHUsI OOpalieHusl.

3.13. O1BeT rpakjaHrHy F'OTOBHTCS OTBETCTBEHHBIM HCIIOIIHUTEIIEM C YYETOM
YTBEP)KIEHHOTO  3aKk/IF04eHHs (eclld  OHO  COCTaB/BUIOCH), HMH(pOpMAaIuwy,
IIpPe/ICTaBIIEHHON COUCTIOTHUTEISIMHU.

3.14. Texcr oTBera cocTaBisieTcss B OopUIMaIBHOM cTHiie Oe3 ynoTpeOieHHs
cimyxe0OHbpIx ab0peBuaryp. OTBeT Ha oOpalleH’e JO/IKEeH coepKarb 000CHOBAHHBIN



W MOTHBHPOBAHHBIA OTBET Ha KaXKIbIH M3IOKEHHBIH B OOpalleHHuH BOIPOC.
IIpu HeOOXOAMMOCTH B OTBETE NPHUBOOUTCA CCHUIKA Ha 3aKOHOJATE/IbHBIE
¥ MHbIE HOPMATHBHBIE TIPaBOBHIE aKThl Poccuiickoil Menepanuy.

3.15. B cay4ae mosy4eHuUs IMMCbMEHHOIO OOpallleHHs, B KOTOPOM COJEpIKaTCs
HEIeH3YpHbIe JTMOO0 OCKOpPOWTENbHBIE BBIPAXKEHHS, YIPO3bl JKH3HH, 3I0POBBIO
¥ MMYIIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMLA, & TAKXKE WIEHOB €0 CEMbH, PEKTOP HIIHM JIHIIA,
3aMelIalollie €ro B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSZIKe, BIpaBe OCTaBUTh OOpalleHHE
6e3 oTBETa 10 CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOLIMTH IPaXKIaHHHY,
HalpaBMBIIEMY OOpallleHHe, O HeJOILyCTUMOCTH 31I0yNOTpeOIIeH s IPaBOM.

3.16. B ciydae, eciiv B NHCBMEHHOM OOpallleHHH TpayKIaHWHA COHCPIKHTCS
BOIPOC, Ha KOTOPKIH €My HEOJHOKPATHO /1aBAIUCh IMCHMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY
B CBA3HM C paHee HampaBIsEMBIMH OOpalleHHWSAMH, U TPH 5TOM B OOpalleHHH
He [IPUBOJIATCS HOBBIE JOBOJBI MIIM OOCTOSATENBCTBA, PEKTOD HIIH JIMIA, 3aMEIIatoIme
€ro B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSZIKE, BIIpaBe NMPUHATH pelIeHHe O 0e30CHOBATEIbHOCTH
o4YepenHOro oOpanieHusl W MPEKpalleHHH NEPENUCKU ¢ FPaXIAHWHOM IO JTaHHOMY
BOMIPOCY TPH YCIOBHHM, YTO YKa3aHHOe oOpallleHHe M paHee HanpaBiseMble
oOpallleHHs HaNpaB/UIMCh B MHCTHTYT OJHOMY M TOMY K€ MO/DKHOCTHOMY JIHILY.
O naHHOM peLIeHHH YBEeJOMIISIeTCs IpaXkIaHuH, HallpaBUBIIMI OOpalleHHe.

3.17.B ciydae, eciM OTBET IO CYILIECTBY IIOCTAaBIIEHHOIO B OOpallleHHH
BOIIpOCA HE MOXeT ObITh JaH 0e3 pasIilallleHHus CBEICHHH, COCTaBIIIOLINX
TOCYJIapCTBEHHYIO WIH HHYH OXpaHseMyk ¢elnepalbHbIM 3aKOHOM TaMHYy,
rpak[IaHWHY, HallpaBUBIIeMY oOpalleHue, COOOMIAeTCss 0 HEBO3MOXKHOCTH IaTh OTBET
[0 CYIIEeCTBY IIOCTABIEHHOIO B HEM BOIpOCa B CBfA3H C HENOIYCTHMOCTBIO
pasrJiallleHus] yKa3aHHbIX CBE/ICHHUH.

3.18. B ciyyae, eciM TPHYMHBL, [0 KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY
IOCTaBJIEHHEIX B OOpAIlleHWHd BONPOCOB HE MOI OBITH JaH, B IOCIEAYIOWEM ObUIH
yCTpaHEeHbI, TpajkIaH|H BIpaBe BHOBb HanpasuTe obpamenue B AO HOO.

3.19. OTBeThI Ha 0OpalleHHs TpaKIaH MOIANMCHIBAOTCS PEKTOPOM HHCTUTYTA,
00 JTUIOM, 3aMELIAI0IIUM €ro B YCTaHOBIIEHHOM TIOPSIKE.

3.20. IToniHHBIE JOKYMEHTHI (CBHAETENIBCTBO O POXKIEHUH, IIACIIOPT, TUILIOM,
TPyIOBas KHHKKA, BOOUTEIBCKOE YIOCTOBEPEHHE, CBHETEILCTBO O PErMCTPallvH,
CBHIETEILCTBO O TIpaBe COOCTBEHHOCTH M JpYTHe IIPaBOYCTaHABIMBAIOIINE
JIOKYMEHTHI | JIp.), J€HE)KHbIe 3HAKW U LIEHHbIE OyMarv BO3BPALIAIOTCs TPaXKIaHUHY
3aKa3HBIM OTIPABICHHEM BMecCTe ¢ OTBETOM. IIpM 3TOM B OTBETE OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJIHUTENEM [OJDKHBI OBITh IepedyHClIeHbl HMX HAaUMEHOBaHMS MW YyKas3aHo
KOJIMYECTBO JIMCTOB MPUIOKEHHS.

3.21. OtBet Ha oOpamieHue Tpayk/iaH MneyaTaercs Ha OJaHKaX yCTaHOBJIEHHOIO
o0pa3a MHCTHTYTa W IIOCJI€ PETHCTPAllMX HAalpaBiIAeTcsl B (OpMe IIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa IO ajpecy »SJeKTPOHHOM IOYThl, yKa3aHHOMY B 0OpallleHHH,
noctynueinem B AO MOO B dopme 311eKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B MUCEMEHHON dopme
0 IIOYTOBOMY ajpecy, yKa3zaHHOMy B oOpawienud, nocrynusuem B AO HOO
B MUCbMEHHOH (opmMe, WM MO TpeOOBaHMIO BBIAACTCH HA PYKH TpaKIaHUHY
10/1 TIOATIMCH Ha KOIIMK OTBETA.

3.22. IluceMeHHBIM OTBET Ha KOJUIEKTHBHOe obpallleHHe rpakmaH (naiee —
OTBET) HaNpaBIETCS JHIY, yKa3aHHOMY B OOpalleHHH B Ka4ecTBE MOJydYaTels
OTBETa WU IPEICTaBUTENS KOJUIEKTHBA Tpak/iaH, IOAMMUCABIINX oOpalleHue.

3.23. Ecnu nomy4aTenb OTBETa B KOJUIEKTUBHOM OOpAalllEeHMM HE OMpENEeNieH,



OTBET  HANpaBJISIETCsi I[IEPBOMY  TpaKAaHMHY B  CHOHCKE  OOpaTHBIIHXCH
(moanucaBIIMXCS ) TpaXIaH, yKa3aBLIeMy CBOM aJpec MecTa XKHUTEIbCTBA.

3.24. B cioyuae, eciii npock0a 0 HallpaBJIeHHH OTBETa BhIpaKE€HA HECKOJIbKUMH
rpakaaHaMu JT00 BCeMH JTMIaMHU, TOANMCABIIMMH KOJUIEKTHBHOE 00pallleHHe, KOUA
OTBETa HAIpaB/ISeTCs KaXIOMY M3 HHX II0 YKa3aHHBIM HMH aJapecaM MecTa
YKUTEIbCTBA.

IV. JInunbiil NpHeM rpaxiaH

4.1. luuneii  mpueM rpaxzaad B AOHMOO mnpoBoauTcss pEKTOPOM
¥ [IPOPEKTOPaMH HMHCTUTYTa, JUOO JHMIAMH, 3aMEIIAlONIMMH HX B YCTaHOBJICHHOM
HOpsIIKE.

4.2. OpraHusanusi JIAYHOTO TpHeMa rpaxzaaH pykosoacteom AO MOO
obecreyrBaeTcss OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ 0OpalleHUsAMH IPaXIaH.

43.B mensx oOpraHuzalid JAYHOrO npuema rpaxga B AO MOO
YCTaHABIIUBAIOTCA JHU U 4achl pHEMA IPAXKAAH.

Wudopmanus o MecTe JUYHOIO IPHEMA, YCTAHOBJIEHHBIX JIJI JINYHOIO NpHemMa
IHAX W YacaX, KOHTAaKTHBIX TenedoHaX JOIDKHOCTHBIX JIML, OTBETCTBEHHBIX
33 [IOATOTOBKY JHYHOrO IIpHeMa rpaKiaaH, JOBOJMUTCS A0 CBEIAEHMS IpaXK[aH IyTeM
pasMellleHHssT ee Ha OQHUIHAIBHOM caliTe HWHCTHTyTa B cetH MHTepHer
1 Ha uHGOpMaLHOHHBIX cTeHnax B 3paHusx AO HOO.

4.4. JluuHBIA TIpHEM TpaXJaH BeleTcs B KaOHWHeTe peKkTopa H IIPOPEKTOPOB
UHCTHUTYTA.

4.5. MecToM OXHOaHUA ABJISIETCA IIPUEMHAs PEKTOpA.

4.6. Ilomemnienye yisi TUYHOTO OpHEMa OOECIeUMBAIOTCS CTYJIBSIMH, CTOJIIAMH,
a TaKoKe nmucyer OymMaroi v pydyxkam.

4.7.Ha Kaxmoro rpakIaHWHa, 3allMCaBIIErocs Ha JIMYHBIM IIPHEM,
3aMoJHAETCS KapTouka JHYHOro mpueMa (mpuwioxenwe Ne 2 Kk Hacrosiied
HHCTpyKIKK), B KOTOPOH YKa3bIBAIOTCS:

baMuIHs, UM U OTYECTBO OOpATUBIIETOCs I'PaKIaHMHA;

aJipec MecTa JKHTEIbCTBA 0OpaTHBIIErOCd rPaXIaHHHA,

baMuIis ¥ 3aHUMaeMasi JOJDKHOCTh JOJDKHOCTHOIO JIMIA, BEAYILErO JIMYHBIH
TIpHEM;

HHBbIE HEOOXOIUMBIE CBEICHHUS.

48.1py  nuyHOM  TIpHeMe  TpaXJaHWH  IPEAbABIAET  JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIONIHHN JIMYHOCTD.

4.9. JIuuHBIA NipUeM IpakJaH BeAeTCs 10 IIPeIBapUTEIbHOM 3alluCH.

4.10. TIpaBoM Ha JHYHBIA IpHeM B mIepBoodepenHoMm mopsake B AO MOO
B JIHH M 49achl, YCTaHOBJICHHBIE U1 JIMYHOI'O IpHeMa IpaskaaH, o0IajaroT:

1) Betepansl Benukoit OTeuecTBEHHON BONHEI, BeTepaHbl O0EBBIX IeHCTBHIA;

2) uaBanuasl Benukoi OTedecTBEHHOM BOHHBI, HHBATUABI OOEBBIX JIeHCTBHIA,

3)Tepon  Poccumiickoii  ®enmepauuu, [epou  Coserckoro  Corosa,
I'epou Conmammctugeckoro Tpyna, ['epou Tpyna Poccuiickoit @eneparum;

4) uaBamup! | u Il rpynm ¢ ogHUM CONIPOBOXKAAOLIUM JTULIOM, ETH-UHBAIU/IBL
C OJTHAM POJHUTENIEM WJIA HHBIM 3aKOHHBIM MPEICTaBUTEIIEM;

5) netTu-cupoTBl W [ETH, OcTaBuikecss 0Oe3 ToNneueHuss pOJMTENEH,
JIMIa U3 UX YUCIa, a TAKXKE JIMIa, IOTEePSABIINE B IEpHO 00yUeHHs: 000MX poauTeseH



WIA  €AMHCTBEHHOTO  PpOMHUTENA, C OJHHMM 3aKOHHBIM  IIPEICTABHTEIIEM,
IIPEICTABUTEIIEM;

6) 6bepeMeHHbIE )KESHIUHBI;

7) rpaxkjaHe, NpHUINENIIMe HA JIMYHBIA [pHEM C JETbMM B BO3pacTe
110 TpexX JIET;

8) rpaxxnane crapiue 70 JIeT ¢ OTHUM COMPOBOKIAIOIINM;

9) rpaxxaHe, NpU3HAHHBIE CYAOM HeNeecrnoCOOHBIMM, C OJHMM 3aKOHHBIM
[IPEICTaBUTEIIEM;

10) rpaxniaHe, oCTpagaBIIke B pe3yIbTATe YPE3BBIYAMHON CUTYAIMH:

Cynpyr (Cympyra), COCTOSIBLIMH (COCTOfBINAS) B 3apETMCTPHPOBAHHOM Opake
¢ morubmuM (yMepiuuMm) Ha JAeHb THOemw (CMepTH) B pe3yJsibTaTe 4pe3BhIYaiiHON
CUTYallVH;

JIeTH Torudmero (yMepLiero) B pe3yJsibTare 4pe3BbI4aiiHON CHTYAIHH ¢ OJHHM
POIUTENIEM MIIA WHBIM 3aKOHHBIM MpPEeCTaBUTENEM;

POIHUTEH MOrHOMETo (YMEPIIETO) B pe3yIbTaTe Ype3BEIYAHHON CHTYALINH;

JMla, HaxO[WBIIMECS Ha IIOJHOM COJEP)KaHWW Mnorudumero (ymepiero)
B pe3yJIbTaTe Ype3BhIYaiHOM CHTYallud WM II0Jy4YaBIIME OT HEero IOMOIIb, KOTopas
ObLIa 111 HUX [OCTOSHHBIM U OCHOBHBIM MCTOYHHKOB CPEICTB K CYILECTBOBAHHIO,
aTaKKe JIMIA, TMPH3HAHHBIE IDKIUBEHIAMH B TOpAOKEe, YCTaHOBJICHHBIM
3aKoHozareIbcTBOM Poccuiickoi @enepamnuu;

rpakaaHe, 3710pOBbI0 KOTOPBIX NMPHYUHEH BPEN B pe3yJIbTare Ype3BbIYaiiHOM
CUTYaLUH;

rpakaHe, JHIIHBIINECS JKUJIOr0 MOMELIEHHs JUOO YTPaTHBIIHE IOIHOCTHIO
WM YaCTHYHO HWHOE HMYILIECTBO JMOO MOKYMEHTHI B pPe3yJIbTaTe Ype3BbIYaiiHOM
CUTYaIlHH.

4.11.B nmensx peanusanuy NpaBa Ha JMYHBIA NPHEM B MEPBOOYEPEIHOM
NOpsJIKe TrpaxiaHe, ykasagHele B ImyHKTe 4.10 Hactosmedt HWMHCTpyKImH,
IPENbIBIIAIOT OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy ¢ OOpalleHHsSMH TpaXkaaH JIOKYMEHTHI,
IOATBEPKAAIOLIME TaKOE MPaBo.

4.12. Ecii Ha JMYHBIA mOpHeM OJHOBPEMEHHO SBHJIOCH 1Ba H Oojee
TpaXJAaHWHA, OTHOCAIIMXCS K KaTEropHsaM TpaXAaH, yKa3saHHBIM B myHkre 4.10
HacTosimed MHCTpYKLIMM, TO HMX JM4YHBIH [pUEM OCYIIECTBISETCS B IODSAIKE
O4YEPETHOCTH.

4.13.1lpy  nW4HOM  IIpUeMe TIpaXIaHHUH  MPENbIBISIET  JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIINAN €ro JIMYHOCTb.

4.14.B cmydae rpy6oro, arpecCHBHOIO MOBEIECHHS TPaKIAHWHA JTMYHBIH
IIpHeM IIpeKpaiaercs, O 4YeM JellaeTcsl 3aluCh B JKypHale ydera IIOCETHTENeH.
I'paxiane ¢ NpuU3HaKaMM alKOTrOJBHOTO, HAPKOTHYECKOrO WM MHOTO TOKCHYECKOTO
ONbSAHECHMS Ha JIMYHBIA IIPUEM HE [IOMYCKalOTCH.

4.15. Bo BpeMsi NIMYHOroO IIpHeMa IPAKIAHWH IelaeT YCTHOE 3asBJIEeHHE,
KOTOpO€ PEerucTpHpyeTcsi B JKypHalle ydeTa IpakgaH, OObeIMHEHHM TIpaknaH,
B TOM YMCJI€  IOPHAMYECKHX  JIMI, JIMYHO  oOparuBmmxcs B AO MOO
(mpunoxkenue Ne 3k  Hactosedt HWHeTpykimu), 7aMb0 OCTaBISET MNHCHMEHHOE
obpalleHue o CyIecTBY 3aaBaeMbIX HM BOIIPOCOB.

B ciydae, eciH M3II03KEHHBIE B YCTHOM oOpalmieHu# (pakThl M 06CTOATENHCTBA
ABISIOTCS OYEBHAHBIMH M HE TpeOyrOoT [ONOITHHUTENBHONW NPOBEPKH, OTBET
Ha OOpalleHHe C COINIACHsl TPaKIaHWHA MOXET OBITH JaH YCTHO B XOJE JIMYHOTO
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IpHemMa, 0 4eM JE/IaeTCs 3alliCh B KapTOUYKe JIMYHOrO pHeMa rpaxkiad. B ocTanbHbIX
CIIydasx JaeTcsi MUCBbMEHHBIA OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABIEHHBIX B OOpaleHHU
BOIIPOCOB.

4.16. IlucemenHoe obOpaliieHHe, IPUHATOE B XO/1€ JIMYHOI'O IPUEMA, MOUIEKHUT
pETHCTpallMd ¥  PacCMOTPEHMIO B  IOPAJAKE, YCTAHOBJIEHHOM  HACTOSALIEH
HNHcTpyKiuen.

4.17. B cnyuae, ecii B OOpallleHHH COLEPXKATCsl BOIIPOCH], PELIEHHE KOTOPBIX
He BXomuT B KoMrereHuio AO MOO, rpakgaHvHy JaeTcsi pa3bsACHEHUE O MOpsAIKe
nabHenero oopaiieHus.

4.18.B xome NHMYHOrO TmpHeMa TIpaKJaHUHY MOXET OBITb OTKa3aHO
B PACCMOTPEHHH ero oOpalleHHs, eclld eMy paHee OBLI JaH OTBET IO CYIIECTBY
IIOCTaBJIEHHBIX B OOpallieHHH BOIIPOCOB.

V. KoHTpoab 32 co0MIoaeHreM MOPAIKA H CPOKOB PACCMOTPEHHS
oOpameHuii rpaxaaH

5.1. KoHTpous 3a cobmoaeHreM Nopsiika U CPOKOB PACCMOTPEHUS 00paleHHH
rpaXkiaH OCYINECTBIAETCS B IeNsIX oDecredeHrs CBOEBPEMEHHOIO M KaU€CTBEHHOIO
UCIHOJIHEHUsl MOpPY4YEeHUH 10 OOpallleHHsM TpaklaH, IIPUHSTUS OIEPATHBHBIX MEp
10 CBOEBPEMEHHOMY BBISBJIEHHUIO U YCTPAaHEHUIO NPUYUH HApyLISHHs IIpaB, cBOOOA
¥ 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'pak[aH, aHaIM3a COAEPXKaHUS MOCTYHAIOMMX OOpallleHHH,
X0Jla ¥ pe3yJIbTaToB paboThl ¢ 0OpaleHHsIMU I'pakIaH.

KonTpone 3a coOnroeHHeM IMOpsAKa M CPOKOB paccCMOTpPeHHMs oOpalleHui
rpaXkaH BKJIIOYAeT: _

cbop u 06paboTKy HHPOpMALHK O XOE PACCMOTPEHHS 0OpaIeHWIA;

IOATOTOBKY OIIEPATHBHBIX 3alpOCOB MCIOJHHTEISAM O XOHE€ U COCTOSHUHU
UCIIOJTHEHUs MOPYYEeHUH 10 00pallleHusIM;

MOArOTOBKY M 00OOLIEHME NaHHBIX O COJAEPKAaHUM W CPOKaxX HCIIOJTHEHHS
[IOpY4YEHHH 10 o0pallleH|AM IrpakIaH;

CHSITHE C KOHTPOJISI IOPYUYEHUH 110 pACCMOTPEHHBIM OOPALLEHHUSIM.

5.2. KonTpomns 3a cobmoieHreM nopsiika 1 CPOKOB pacCMOTpeHHs oOpaleHui
rpaXkJaH OCYIIECTBIIAETCS OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ oOpallleHUsIMHU I'pakIaH.

5.3. CHATHE ¢ KOHTPOJIS OCYLIECTBISIETCS IPH NPEICTaBICHHH OTBETCTBEHHBIM
HCIIOJIHUTENIEM:

KOIIMY OTBETA 3asIBUTEIIO MO CYIIECTBY U3JI0KEHHBIX B O0paIlleHHH BOIIPOCOB;

KOITHH OTBETA KOHTPOJIIMPYIOLIEMY OPraHy;

HHQOPMALIMK O IMYHOH BCTpeYe C 3asBUTENEM H pEIIEHHH BOIIPOCOB,
H3JI0)KEHHBIX B 0OpalleHHH, C HaIlpaBIeHHEM MIMCbMEHHOTO OTBETa 3asBUTEIIO;

KOMNKMH CONPOBOIAMTENIBHOIO NHChbMa O HAalpaBlIeHWH OOpalleHus B Opyroi
Focy)IapCTBeHHLII?I opraH, OpraH MeECTHOIO CaMOYIIpaBJIE€HHWSI HIH JOJDKHOCTHOMY
JIUIY, B KOMIIETEHIHIO KOTOPBIX BXOIHUT pEIlEHHE TIOCTAaBICHHBIX B OOpalleHuu
BOIIPOCOB, M  YBEIOMIICHMsS  TpaXIaHWHY, HampaBUBIIeMy  oOpalleHue,
0 nepeanpecalnuy oOpaleHusl.

JlaToli CHATHS ¢ KOHTPOJS SBIsAETCA JaTa OTHIpaBICHUS OKOHYATENEHOI'O
OTBETa I'PAKIAHUHY U (MIK) B KOHTPOIUPYIOMIXM OpraH.

5.4. OTBeTCTBEHHBIH 3a paboTy ¢ OOpalleHUsIMU TpaKJaH C yCTaHOBIEHHOM
NIEPUOIMYHOCTHIO IIpefcTaB/IsgeT HHopMaluio 00 o0pameHusX, CpoK PacCMOTPEHHUS
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KOTOPBIX HCTEK, W MHOOPMHPYET PYKOBOACTBO HMHCTUTYTa O XOJ€ PacCMOTPEHHs
oOpaiieHui rpaxaa-.

VI. Opranuzauus XxpaHeHHs NHCbMeHHbIX 00pamennii H MATepHaJIOB,
CBSI3AHHBIX C HX PACCMOTPEHHEM

6.1. ITuceMeHHBIe OOpaIeHHsI 1 MaTepHaibl, CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHEM,
(GOpMHPYIOTCS B [iea B IIPHEMHOM peKTOpa B COOTBETCTBHH ¢ HOMEHKIIATYPO# 1€,

6.2. Kaxmoe pacCMOTpeHHOE INHMCbMEHHOE oOOpalleHue M BCE MaTepHalbl,
CBS3aHHBIE C UX PAcCMOTpeHHeM, (OPMHPYIOTCS B OTHENBHBIH OJIOK IOKYMEHTOB
B CJIEyIOIIel IOCIe10BaTEIbHOCTH

MMCEMEHHOE 00paIieHre, MPHI0OKEHHS K HEMY (€C/IH HMEr0TCs);

BH30BEIE KOITHH OTBETA aBTOPY OOpallleHus], TPOMEXYTOYHbIX OTBETOB aBTOPY
(ecru umeroTcs);

NMCbMEHHAas JOKJIagHas O TPOJIEHHH CpOKa pPacCMOTPeHHs OOpalleHHs
(ecru umeeTc);

3aKJI0YEHHe O  pe3ysibTartax [POBEINEHHOM IpoBepkd (B ciydae
€€ NPOBEICHU);

MaTepHaabl TPOBEPKH IO I[HCHBMEHHOMY oOpameHuto (B ciydae
€€ IIPOBE/ICHHUS ).

6.3.IIpu HeOOXOMMMOCTH HAIpaBJICHHS WJIM BO3BpaTra caMoro oOpalleHus
I0CTIE €T0 PaCCMOTPEHHS B IPYT'He OpraHU3alyy WIH JAPYroMy JOJDKHOCTHOMY JIHILY
B OJIOK JIOKYMEHTOB 110 MUCbMEHHOMY OOpaIlleHHIO MOAIIMNBAETCS €r0 KOIUs, a TAKKe
BH30Basd KOIKS COMPOBOAMTENILHOTO MOKyMEHTa. B JKypHan ydera oOpalieHMi
BHOCSITCS COOTBETCTBYIOIIIME CBE/ICHHS.

6.4. Marepuasbl 10 MUCbMEHHBIM 0OpallleHHsIM IPpaXIaH MOAIIUBAIOTCS B Jela
B XPOHOJIOTHYECKOM TIOPSIKE, HCXOA U3 JaThl PErUCTpalMy OOpAIeH)s, H XPAHATCS
B COOTBETCTBHHM ¢ TpeOoBaHusMH MHCTPYKINY 10 AEONPOU3BO/ICTBY HHCTUTYTA.

VII. AHaH3 cOCTOSTHHSI pafoThl ¢ 00paleHHSIMH IPAMXKIAH

7.1. OOpameHuss TrpaxaaH [JO/DKHBI CHCTEMATHYECKH aHAIM3HPOBAaTHCA
¥ 0000IAaThCsl B LEMSIX CBOEBPEMEHHOTO BBHISABIEHUWS TPHYMH, MOPOKAAIOIIAX
HapylIeHWs TIpaB M OXpaHSAEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB TIpaXaaH, H3yueHH
OOIIIECTBEHHOTO MHEHHUs, a TAaK)Xe€ COBEPLICHCTBOBAaHHS pPabOThl ¢ OOpalieHHsIMH
rpaxaad B AO MOO.

Ocoboe BHHMaHHME [OODKHO OBITH O00palieHO Ha YCTpaHEHUWE [IPHYUH,
BBI3BIBAIOIIUX IIOBTOPHBIE U KOJUIEKTUBHBIE HKaIOObI.

7.2. AHanu3 cocTosiHMA paboTel ¢ obpamenusmu rpaxnan B AO HMOO
OCYIIECTBIISISTCA eKEKBAPTAILHO I[yTEM IIPeJOCTABIIEHHAS PEKTOPY HHGOPMAITHH:

0 KOJIMYECTBE U XapaKTepe pacCMOTPEHHBIX OOpallle Ui rpakiaH;

0 KOJIMYECTBE NPUHATHIX HA TUYHOM MpHEMe FpaKaaH.
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Obpazen kapTOUKH JIAYHOTO MIPHEMA IPaKIAH ITPUJIOXKEHHUE Ne 2
K MHCTpyKIMu mo pabote
¢ obpamenusmu rpaxaan 8 AO OO

(®.M1.0., 1oKHOCTB THLA, BEIYIIEro JIMYHBIH NpHeM) (azpec npoBeAeHHS TIHUHOrO NpUema)
« » 20 roaa
(naTa TM4HOrO NpHEMa) (perucTpanHoOHHLI HOMep)
yac. MMH.

(Bpemst IMMHOTO npHeMa)

KAPTOYKA
JHYHOIro NpuemMa rpax/iaH

(thamunug, UMA, OTIECTBO)

(azpec MecTa KHUTENLCTBA/MECTA HAXOKACHHS M (HIIH) JNEKTPOHHLIH anpec, TenedoH)

(AaHHBIE TOKYME@HTA, YAOCTOBEPSIOIEro JJHYHOCTE )

Heonnokpatnoe: aa / ner. Konuuectso oGpainenuii:

Kparkoe coznepianne ycTHOro obparieHus:

Pewenne, npuHaTOE 110 YCTHOMY 00pAILEHHIO, IOPYYEHHE:

CpoK HCMONHEHHS « » 20__ roma

[lonmyyeHo nucsMeHHOe OOpalleHHe BO BpeMs JIMYHOTO NpHeMa: Aa / Her.

3aperucTpupoBaHo 3a Ne OT « » 20__ ropma

[Moanuce AOMKHOCTHOTO JIHLA, BEAYLIETO MPHEM:

(MoAMKCE OKHOCTHOTO JIMLA) ' (paciH(ppoBKa MOAMKCH)

Otmerka 06 OTBETE IpaXKIaHUHY:

(perucrpaiMoHHbIH HOMED, aTa OTBETA; aTa HATPABICHHA OTBETA)

OrMmeTka O CHATHH OOpalIeH s C KOHTPOJIA:

WoHAY

20 roaa
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